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Instructivo Mi Escuela Digital

Ingreso a Mi Escuela Digital

» Ingresar a la siguiente direccién: http://www.miescueladigital.com.ar/med/

» El sistema presentara una pantalla para iniciar sesion, en donde ingresara su nombre
de usuario y contrasefia.

miescueladigital
Ingreso al médulo académico

12345678

¢Olvidé su contrasefa?

e Hacer clic sobre el botén “Ingresar” (como se muestra en la imagen anterior) e
inmediatamente ingresara al sistema.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



Ingresar al curso

Previo a seleccionar curso, debe acceder.

miescueladigital

1. Enel mend situado en la parte superior de la pantalla, hacer clic en la opcién “Ir a curso”.

2. Se abrird una ventana, que le permitird seleccionar Ciclo educativo, Nivel educativo, Grados,
Cursos. Después de seleccionar el curso deseado hacer clic en el botdn “Seleccionar curso”.

& Seleccionar un curso

Ciclo educativo m

CUrsos g E

Nivel educativo Jardin  Primario

Grados lerafio 2doafo 3erafio 4dwade Stoafo

Cerrar

Seleccionar curso

3. Elsistema mostrard en pantalla la informacién del curso seleccionado, como se muestra a

continuacion.

% INFORMACION CURSO: 1 Afio A - Secundario

Inasistencias

Conducta

Galificaciones

Informe de Aprendizaje Virtual
Informe Evaluativo Final
Cierre de Periodo

Gerre de Gido

" ® b ® ® ® OB P

Listados

BENITEZ

Facundo Andrés

ARIAS

Giukano Nicolas

BENITEZ

ARIAS

CRUZ

juan Cruz

ARIAS

« Valenting

CRUZ

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el

presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Inasistencias

Para cargar inasistencias, previamente debe iniciar sesidn en el sistema y haber ingresado al curso al
gue deseo cargar las inasistencias

1. Enel menu ubicado en el extremo izquierdo de la pantalla, seleccionar la opcidn
“Inasistencias”.

Alumnos

Materias

Sanciones
Notas
R

Reportes

Estadisticas

2. Se desplegara un submenu, que le permitird elegir al tipo de inasistencias que desea ingresar
(Diaria, Por materia, Por docentes).

Inasistencias
Diaria
Cargar inasistencia Diaria

Alumnos

Materias

Por matesia
Sanciones

MNoEs

o 4

Cieme de Ciclo

Ciarre Paniodo

Listagos

Estadisiicas

" D B N b

Preceplores

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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1. Sevisualizard la siguiente pantalla.

= Jola]-]

- (<Jofa]-]
ocoaos - (xJoj]-]
ooae - (=Jolo]-]
oooa i f:“ﬁ.e'f‘:ﬁ“ oooa

3. Se abrird una ventana con la lista de los alumnos del curso y los detalles de la inasistencia/s a
cargar, como se muestra en la siguiente figura.

4. Seleccionar los alumnos a los que desea cargar la inasistencia. Cuando el alumno esta

seleccionado se tilda el check y se carga el mismo en la seccién derecha de la pantalla.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



Control de inasistencias 2

i
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5. Elsistema por defecto, mostrara la fecha de hoy. En el caso que quisiera cargar una fecha distinta

debe seleccionarla.

Dia: 13/05/2014 g& Estado:

4 may 2014

ALIALR

lun mar mié jue vie

@) Cont 12 13

6. Lainasistencia del alumno se carga por defecto como Tipo inasistencia: 1, Contabiliza, Motivo:
Injustificado. Estos datos se pueden modificar individualmente para cada alumno. Ademas podra
agregar una observacion individual haciendo clic en el botdn ubicado en el extremo superior

derecho del legajo.

7. Confirmar la inasistencia y cambiar el estado a “visible” para los padres, haciendo clic en el botén
“Visible”. Puede guardar la inasistencia con el estado “Borrador” y en otro momento editar la
inasistencia y cambiar el estado a “Visible” (procedimiento que podra ver en detalle en la seccién

de 'Modificar inasistencias’.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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8. Para guardar la inasistencia cargada, hacer clic en el botén “Guardar”.

A 1S NT R4
Ausentes:

Dia: 12052014 8 Estado Borrador  Visible 8 Guardar @

9. Elsistema mostrara una notificacién cuando la inasistencia haya sido almacenada con éxito, con
el siguiente mensaje.

Control de inasistencias registrado con

exito

Alumnos

Materias

Diaria

Por matena

Sanciones

Notas

Cieme de Ciclo

Cieme Penodo

Listados

Estadisticas

=
=
.
&
e
#
n
(®]
'4

Preceptores

Visualizar inasistencia Diaria

1. Se visualizara la siguiente pantalla. En donde podrd visualizar un resumen de las inasistencias
cargadas por dia (estado, total de ausentes, total de presentes y parciales).

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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W INFORMACION GURSO 8B - Secundario

ooae
oogs
oooe
0..
2. Hacer clic en el botén "formato lista" EEIE| sistema permite visualizar la misma informacién en

formato lista. Como se muestra en la siguiente figura.

* INFORMAGION CLURSE! 078 - Secundaria

Facha [— f— Ausenien P ciaion tost fecones

RN

Para volver a la visualizacidn grilla, debera hacer clic sobre el botén ﬁ

3. Hacerclicen el botdn "Informacic’m"ﬁ para visualizar el detalle de carga y modificacion del dia,
como se puede ver a continuacion.

e (NFORMACIGN CLRSO 6° - Secundario

4. Sidesea buscar las inasistencias cargadas para una fecha especifica puede utilizar el filtro
ubicado en la parte superior. Seleccionar la fecha y hacer clic en el botén "Buscar". Para una

busqueda avanzada puede hacer clicen la flecha “ ubicada en el extremo izquierdo de la lista de
inasistencias. A continuacidn podra visualizar las opciones de busqueda disponibles.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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* INFORMAGION CURSO 678 - Secundari

R
[ ——— Accones
Qo
ooa
oo
= [0l ]
oom
=lola]
= ol
cog
oo@
oo
ooa

Homaer

S

Modificar inasistencia Diaria

1. Hacer clicen el botén "Editar" ubicado en el margen derecho de cada inasistencia.

* INFORMACIIN CURS0. 6°B - Secundario

ftee  OOO@

ooca

prece  QOOS
Fe

mres  ooo@@
=
Parciies 3

EE ) 11-20058)

Prasanses Ausinte Ausaus Parcisien Esmdo Acciones
! a ' ke Bol
= L J oo

[ TP P S

Para modificar el estado de las inasistencias de un dia especifico no es necesario ingresar al botén

Editar, puede hacer clic en el botén Hy cambiar el estado de “Borrador” a “Visible” de una manera
mas sencilla.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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e INFORMACION CURSD, 6°B - Secundario

s 1
Parcies 8

e DOo@S kil = o ] | -}
oraes 3

Al

oooa ooos

2. Elsistema abrird una ventana en la que mostrard los datos almacenados para la inasistencia
seleccionada. Los datos estaran habilitados para su edicion.

Control de in

3. Modificar los datos que desea y hacer clic en el botén "Guardar".

Control de in

pe A

Y e |

4. Elsistema muestra un mensaje de confirmacion de los cambios realizados, como se muestra a
continuacion.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



11

miescueladigital

' Control de inasistencias X

Control de inasistencias registrado con

éxito.

Eliminar inasistencia Diaria

1. Elsistema muestra en pantalla las inasistencias existentes.
2. Hacer clic en el botdn eliminar, ubicado en extremo superior derecho de cada inasistencia.

& INFORMAGION CURSCY 6°B - Secundario

Eatado Borrager
Pressries 30
Aunemg. &
Partiales 0

eman Oo@E8 - s (0] 7] -
Rienes 11 et
e A 8

Exiagn Borrader
£

prme  ODOE merme  OOOS
T

Famen DOE@E A?a.@"u e"s':;" sooe
e
Paccales 3

Fecha Prssntes Amsanns Ausanies Parcisies Eadn Accionas

[
ooa
J ooa
N a - ooa
u i Soracs oG
1 oo
ooa
Forat [=[0]]
a— oo
Bomadas nBE

T

3. Elsistema verifica el estado de la inasistencia que desea eliminar. Si esta inasistencia tiene como
estado “Borrador”, muestra un mensaje pidiendo su confirmacién y la elimina.

Eliminar Control de asistencia x

@ ¢Esta seguro que desea eliminar el registro?
|:>[—g W

3.1. En el caso que se trate de una inasistencia con estado “Visible”, el sistema no le permitira
eliminarla. Mostrara un mensaje de informacién al usuario.

No es posible eliminar un control de

ausentismo que no este en estado

o borrador.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Por Materia

Cargar inasistencia Por materia

& Alumnos

B8 Materias

" Sanciones

& Notas

& Cieme de Ciclo
# Cieme Perodo
M Listados

& Estadisticas

# Proce, plores

1. Sevisualizard la siguiente pantalla.

2. Seleccionar el botén, ubicado en el extremo superior derecho de la pantalla.

# INFORMACKN CLRSO: 6° &

s

warnaks: o

3. Se abrird una ventana con la lista de los alumnos del curso y los detalles de la inasistencia/s a
cargar, como se muestra en la siguiente figura.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Control de inasistencias

: — j—— =

— P) n
— u = -

= A

4. Seleccionar la fecha y la materia para la cual quiere cargar las inasistencias.

‘ebe elegiruna materia.

Dia: hanszne = Materia: ( T=l
4 may 2014 b
lup mar mid jue via
1 14
Ausentes:

Deba elegir unamateria

Dia: 14052074 = Matens; [ T]

5. Seleccionar los alumnos a los que desea cargar la inasistencia. Cuando el alumno esta

miescueladigital

seleccionado se tilda el checo x'y se carga el mismo en la seccién derecha de la pantalla.

ol de inasistencias

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el

presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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6. Lainasistencia del alumno se carga por defecto como Tipo inasistencia: 1, Contabiliza,
Motivo: Injustificado. Estos datos se pueden modificar individualmente para cada alumno. Ademas

podrd agregar una observacion individual haciendo clic en el botén Eubicado en el extremo
superior derecho del legajo.

Ausentes;

Dia 140572014 = Matera MATEMATICA =

@ =M oam v

Tipo inasistencia: Tipo inasistencia:
T v ¢' ; an 1
Motivo:

Motivo:
@) Contabiliza Injustficaso - 4 Contabilza Injustiicado -

Tipo inasistencia Tipo inasistencia:
1 1214 1 12 14
Motive:

Motvo:

¥ Contabiliza Injustficass - ¥1 Contabilza Injustficado

-
Ausentes:
o [ ves  ewinch -
- - - ",
=" I"H E L T LR m
Tipo inasistencia: Tipo inasistencia
1 IV e 1 12 14
Motivo: Motivo:
Contabiliza Injussficaso - 4 Contabilza Injustiicado -

- w ﬁ-'f =g ﬁ

! Tipo inasistencia: Tipo inasistencia:
i 11218 112114

Motivo:

Mativa:
¥l Contabiliza Inussticado - ¥ Contabiliza Inustficads -
Ausentes:
Dia: 14052014 =] Matena: MATEMATICA B8 Guardar
Emme mE s E o " i H ﬂ
Tipo inasistencia: Tipo inasistencia:
112 14 - 1 12 14
MoTivo! Motivo:
Contabiliza Injustificado v acn:abma Inustiicado -
injustificado
e o283 g Ads -
[ = i
I Enfaiadsd Tipo inasistencia:
¥ 112 14
: Fait por anfermeana 4
Motivo:
abil Viaje o
9| Contabiliza ¥ Contabiliza Injustficado -
Falta ges v
Ctros

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Dia: 14052014

[ ] r.9% 1

7. Paraalmacenar las inasistencias cargadas, hacer clic en el botén “Guardar”.

Tipo inasistencia:

Motivo:

Enfermedad

Tipo inasistencia:

Motivo:

Inpestfcade

Control de inasistencias

Materix

MATEMATICA = Jrem—
Observaciones
m mmy s megs
Tipo in
3 1 vz
Matrvo:
v [ Contabiiza injustificado
& - -
Tipo inasistencia:
112 14
Motivo:
- 7, Contabilza inustificadn

=5
i
i’

=g

miescueladigital

8. Elsistema mostrara una notificacién cuando la inasistencia haya sido almacenada con éxito, con

el siguiente mensaje.

' Control de inasistencias

Control de inasistencias registrado con

l exito.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



16

miescueladigital

Visualizar inasistencia Por materia

& Alumnos

B Matenas

W Sanciones

& MNotas

& Ciere de Ciclo
# Cieme Penodo
N Listados

& Estadisticas

# Precepiors

1. Sevisualizard la siguiente pantalla. En donde podra visualizar un resumen de las inasistencias
cargadas por materia (fecha, total de ausentes, parciales).

W INFORMADON CURSD: 67 8

i i ‘

METEMATICA MATERLATRCA,
Aunerhe: 3 . =7
Barcisas 1

%}
")
7}

&

2. Hacerclic en el botén "formato Iista"E . El sistema permite visualizar la misma informacién en
formato lista. Como se muestra a continuacion. Para volver a visualizar las inasistencias en

formato grilla, debera hacer clic sobre el boténﬁ.

® INFORMACION CURSD: 6° B

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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3. Hacerclicen el botdn "Informacic')n"u para visualizar el detalle de carga y modificaciéon. Como se
muestra en la siguiente ilustracion.

W INFOEMACION CURSO!E? B

| 2| Buscar | - o i =

Fechn Baaenizs

B
n
[

il

1IN T EE

ilwmin

ki
1D La oot i sl 3 ot tis v prekaca | TS

Facna 0 Mma Mmoaicacan ST 47

4. Sidesea buscar las inasistencias cargadas para una fecha especifica puede utilizar el filtro
ubicado en la parte superior. Seleccionar la fecha y hacer clic en el botdn "Buscar". Para una

busqueda avanzada puede hacer clic en la flecha * ubicada en el extremo izquierdo de la lista de
inasistencias. A continuacién podrad visualizar las opciones de busqueda disponibles.

& [NFOAMACCN CURSD: 6B

Hraqueiln semiimgs { '| EI BUECE . | = _ o 'sn .
Fecha L | 4 e o ’ . Businting Parcising ML
M TET M e e : nnn
Xl el B con

Moo T ory rewnsey 2110

Modificar inasistencia Por materia

1. Hacer clicen el botén "Editar"E , ubicado en el margen derecho de cada inasistencia. Para
modificar el estado de las inasistencias de un dia especifico no es necesario ingresar al botdn

. . ;.| . ..
Editar, puede hacer clic en el botonﬂy cambiar el estado de “Borrador” a “Visible” de una
manera mas sencilla.

o INFORMAOION EURSC: 68

MATEMATICA MATERATICA
Auuseotas 3 Atz 2
Farzisies 1 Farcisles:d

e

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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oos
g

2. Elsistema abrird una ventana en la que mostrard los datos almacenados para la inasistencia
seleccionada. Los datos estaran habilitados para su edicién.

Control de inasistencias

3. Modificar los datos que desea y hacer clic en el botén "Guardar".

Control de inasistencias

4. Elsistema muestra un mensaje de confirmacion de los cambios realizados, como se muestra a
continuacion.

' Control de inasistencias x

Control de inasistencias registrado con

éxito.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Eliminar inasistencia Por materia

1. Hacer clicen el botén eIiminarE, ubicado en extremo superior derecho de cada inasistencia.

MATEMATICA
Aursentes; 3
Parcialess 1

2. Elsistema muestra un mensaje de confirmacion. El usuario confirma y el sistema elimina.

|
| Eliminar Control de asistencia x

@ ¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

e -

Conducta

Visualizar conducta
Previo a visualizar conducta, el usuario debe e correspondiente.

1. Dirigirse al menu en el extremo izquierdo de la pantalla y seleccionar la opcién “Conducta”.

2. Elsistema muestra una ventana en la que podra visualizar la lista de sanciones. Con un resumen
de la informaciéon que contiene cada sancién. Como se puede ver en la siguiente imagen.

o Conduca Ayuda ?
Materias
Inasistencias > Apellido Nombre Buscar uu
Conducta 1 2 3 4 5 -} 7 8 9 | | 10 Siguiente Ultimo

individual

F B AARIAS Fi ‘
1:;:‘:/2019 n a E losguin 0:;8;/2019 u a B

Tipo: Firma B Tipo: B

Cantidad: 1 Motivo: Observaciones Motivo:
Acumulacion de Cantidad: 1 Conducta
observaciones

Calificaciones

Informe de Aprendizaje Virtual

Informe Evaluativo Final

Cierre de Periodo ARG = u n E = = n
Fecha: echa:

Gierre de Gido Natie Valandias 28/11/2018 Nahir Valentina 27/11/2018 o]
Tipo: Parte ) Tipo: Parte !

Listados diario Motivo: diario Motivo:
Cantidad: 1 Uniforme Cantidad: 1 Uniforme

CRUZ Fecha: VAZQUEZ Fecha:
Emiliano Santino 26/11/2018 u G E Paloma Andrea 26/11/2018 n u B

Tipo: Tipo: Parte
Amonestacion Motivo: Otros diario Motivo:
Cantidad: 1 Cantidad: 1 Conducta

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Hacer clic en el botén “Cambiar a formato lista” u El sistema muestra las sanciones existentes en
un formato lista, como se puede visualizar en la siguiente imagen. Para volver al formato grilla,

deberd hacer clic en el botdn g

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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3. Para buscar una amonestacion especifica, puede hacer uso del filtro/buscador ubicado en la
parte superior de la pantalla. Ingresar el campo por el que desea buscar y hacer clic en el botdn
“" 2
Buscar”.

& OO CR R

=w == OO

3.1. Para realizar una busqueda aun mas especifica, puede utilizar la opcién de “Busqueda
avanzada” haciendo clic en la flecha

& BOTHWACCH (L6

Cargar conducta

Previo a cargar la conducta, debe seguir los pasos de visualizar sanciones.

Hacer clic en el botén ﬁ ubicado en el extremo superior derecho de la pantalla.

© oo

2. Elsistema mostrard una ventana en donde podra ingresar los datos de la sancidn (fecha, motivo,
descripcién del motivo, tipo de sancién, cantidad, alumno).

3. Cuando termine de completar los datos de la sancién, hacer clic en el botén “Guardar”.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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X%k Fecha:
% Motivo:

Descripcion del Motivo:

* Tipo:
% Cantidad:

* Alumno:

Observaciones

Vi

4. Elsistema muestra un mensaje informando al usuario que la sancidn ha sido registrada con éxito.

' Sancion

Sancion registrada con éxito.

Modificar registro de conducta

Previo a modificar, debe realizar los pasos de Visualizar conducta

1. Hacer clicen el botén “Editar” representado por un lapiz en el extremo derecho de cada

sancion.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el

presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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2. Elsistema abre una ventana en la que muestra todos los datos habilitados para su modificacion.
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miescueladigital

3. Modificar aquellos campos que desee y hacer clic en el botén “Guardar”.

& Fricha LT N

e Borhen s -
Loy poitn Oul BSouvg BT

W Tips e Sanciding Amonersddn =
¥ Canbrlac \a

® Aluimee e 1 I -

4. Elsistema muestra un mensaje informando al usuario que las modificaciones han sido
registradas con éxito.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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' Sancion

Sancion modificada con éxito.

Eliminar registro de conducta

Previo a eliminar, debe realizar los pasos de Visualizar registro de conducta.

1. Hacer clicen el botén “Eliminar” ﬁ situado en el extremo superior derecho de cada registro de
conducta.

- i Lo muis

Ly ey s B E
o= TS basseasads B &

1]
(= o ]
[ =]

El sistema muestra un mensaje de confirmacion. Al confirmar la accidn, el sistema eliminara el
registro de conducta seleccionado.

Calificaciones

Visualizar Calificaciones

Previo a visualizar notas, debe realizar los pasos de "inicio de sesidn en el sistema"

1. En el menu hacemos clic en el botdn “Ir a curso”

2. Enla pantalla que se abrié seleccionamos los siguientes datos:
1.1. Ciclo educativo

1.2. Nivel educativo

1.3. Grados

1.4. Cursos

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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& Seleccionar un curso

Ciclo educativo

Nivel educative Jafdin  Primanio

Grados 2dosic  3erafo  dtosfic Stosho  Etoafio

Cursos 1oc

4. Alaizquierda de la pantalla aparece varias opciones, seleccionamos la que dice
calificaciones.

Alumnos
Materias
Inasistencias

Conducta

Cierre Pericdo

Listados

Como se puede apreciar en el menu, tenemos dos maneras de ver las notas una es “Por periodo” y la
otra es en forma “Global”, veamos las dos maneras:

a. Hacemos clic en el item “Por periodo”, se abrira la siguiente pantalla

B Seiecritn carga de notas Ayuda 2

B

Sub-perioda: Fatha examen:

Referencias: Oral Estrtg Trabsm praclics Lengua y Literatura
s [2][= {1 s2r28]
Fota | wombrs prom. Wi | owz | oWs | W | ws | we | W | mB
i 7 5 D E
2 733 H 7 3
i 3 533 2 7 7
L] a6s g0 | @) Aw
868 8 3 El
£ a3 [ (B2
1 s s 1 z
b § 7 7 7 7
L} s 1017
] 731 - Lz 0=
] ] 5 B
3 ¥ 568 ¥ = 7

Nota: La columna Nombre fue borrada por ser informacién confidencial.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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i. En la parte superior tendremos, el sub-periodo, fecha de examen, Materia

B Seiection @rga de notas Ayuds ¥

)

Sub-periodo: Facha axamen:

Materia:

Parliapat 1allatia

st ded Atte (ILalhano] | lalano | Sioda (lLabano]

ii. Paraver las notas, debemos seleccionar, el sub-periodo que queremos y la
materia para la cual queremos ver las notas.

b. Hacemos clic en el item “Global” , se abrira la siguiente pantalla

& Calificaciones *

)

Lengua y Literatura hgrogor nauas Gemeia:

Referencias: | Dl | Eacrie Teabess
» 1202

s

Hombrs

Nota: La columna Nombre fue borrada por ser informacién confidencial.

i. Paravisualizar las notas de una materia, debemos seleccionar la materia en
la parte superior.

2

Materiz:

Cargar Calificaciones Globales
Para poder cargar las calificaciones hacemos lo siguiente:

5. Enel mend hacemos clic en el botdn “Ir a curso”

&k

5 Nota: Tener en cuenta gue para poder cargar las calificaciones se necesita que exista
un periodo abierto y habilitado.

6. Enla pantalla que se abrié seleccionamos los siguientes datos:
1.5. Ciclo educativo

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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1.6. Nivel educativo
1.7. Grados
1.8. Cursos

& Seleccionar un curso

Ciclo educativo 2045

i = =i o
MWivel educativo Taik Prinano

Grados Zdoafc 3erafic  dtoafic  Stoano  Bioafia

Cursos

Cerrar

7. Luego hacemos clic en el botén “Seleccionar curso”

8. Alaizquierda de la pantalla aparece varias opciones, seleccionamos la que dice
calificaciones.

Alumnos
Materias
Inasistencias

Conducta

Cierre Pericdo

Listados

9. Luego seleccionamos la opcion “Global” y nos aparecerd la siguiente pantalla.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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= Bcm e emme Lengus y LEsraiura g w— e |

Nota: La columna Nombre fue borrada por ser informacion confidencial.

10. En la parte superior se encuentran las materias del curso previo seleccionado, para lo cual
debemos seleccionar la materia a la cual queremos cargar las calificaciones.

& Calificaciones

Lensuay Lizerators  Matematica

Matena:
(Cencias Sociaies-Geografis L
Educacidn Tecnoidgica | Ciudad

Educacidn Arzistica - Storia dall”

11. Luego debemos ingresar la fecha de examen, que se encuentra a la derecha de la pantalla, si

[y

se hace clic en el icono "™ se podra visualizar un calendario, como se muestra a

continuacion.

Fecha examen: |

L] ago 2047 ¥

lun mar mié jue wie

12. Existen dos maneras de cargar las notas, las cuales son:

1.9. La primera matera es haciendo clic el botdn “Agregar multiples notas”

1.9.1.Se mostrara la siguiente pantalla

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Nota: La columna Nombre fue borrada por ser informacién confidencial.

1.9.2.Se debe seleccionar el Docente y tipo, utilizando para ello los items que se encuentran
en el margen derecho de la pantalla.

* Docente: -

* Tipo: Oral -

1.9.3.Luego, podemos ingresar las calificaciones y continuar al préximo registro con la tecla
TAB del teclado.
1.9.4.Una vez finalizada la carga de las calificaciones, hacemos clic en el botéon “Guardar”

1.10. La segunda manera de cargar las calificaciones es, haciendo clic en el botdén de
la columna del nimero de nota que corresponde, para el alumno que se desea cargar la
calificacion. Se abrira la siguiente ventana:

o, Auirerte e - ® MNata
#® Docente - #® Tipa ] -

¥ Fecha sxaman ez

Nota: La columna Nombre fue borrada por ser informacién confidencial.

1.10.1. Se deben completar los datos de la pantalla, los cuales son:
1.10.1.1. Ausente

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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1.10.1.2. Docente, se debe seleccionar uno.

1.10.1.3. Fecha, se puede ingresar o utilizar el icono =
1.10.1.4. Nota
1.10.1.5. Tipo, seleccionar un tipo de la lista.

1.10.2. Al completar los datos hacemos clic en el botén “Guardar”

1.10.3. Luego repetir las operaciones mencionadas desde el punto b, para el resto de los
alumnos.
13. Para los casos en los que las calificaciones deben ser copiadas a la libreta en otro idioma, se
debe utilizar el botdn “Agregar notas gemelas”.
14. Aparecera el siguiente mensaje:

E Cargar nota materia = |

-3 :Estdseguro gue desea cargarlas notas os

=" materiz GemslzT

15. Hacemos clic en el botén “Si”
16. Al hacer clic en el botdn “Si”, se mostrara la siguiente pantalla

Selecionar Sub-pericda: ler rimestre

17. Seleccionamos el Sub-periodo y hacemos clic en el botén “Guardar”

18. Luego de completar la carga de las calificaciones independientemente del método utilizado
se hace clic en el botén “Cerrar”, que se encuentra en el margen inferior derecho de la
pantalla, concluyendo con la carga de las notas.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



31

miescueladigital

Cargar Calificaciones Por Periodo
Para poder cargar las calificaciones hacemos lo siguiente:

2. Enel menud hacemos clic en el botdn “Ir a curso”

Qﬂ Nota: Tener en cuenta que para poder cargar las calificaciones se necesita que exista
un periodo abierto y habilitado.

3. Enla pantalla que se abrié seleccionamos los siguientes datos:
3.1. Ciclo educativo
3.2. Nivel educativo
3.3. Grados
3.4. Cursos

& Seleccionar un curso

; Rt _ EBE===3)

Ciclo educativo il 2016

Wivel educativo |ardin Brimaric @
Grados | |

dtoafic  Stoano  Etoano

Cerrar

’

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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5. Alaizquierda de la pantalla aparece varias opciones, seleccionamos la que dice calificaciones.

Alumnos
Materias
Inasistencias

Conducta

Cierre Pericdo

Listados

6. Luego seleccionamos la opcidn “Por periodo” y nos aparecera la siguiente pantalla.

B o age e o s 7
Sub e L. ST O — Fachs susrtur: =
Rrlwerrim Cow Buims T g Lengua y Literatura l
Pt feeton P Wl I 1 s u m u us i
1 £ L] L4 "
s ——— 5
32 2] |75 T -1
L ] 5[ [
L] » T 5 3 - i
i ) (g .
1 £ i ] . j
. 3 T ¥ ¥
. o 5 -1
.‘ ¥ ¥ u .
I ] % (¥ Fw i
L] I [ ]

1
Nota: Los datos de los alumnos fueron borrados por ser informacién sensible.

7. Enla parte superior se encuentra el sub-periodo, para lo cual debemos seleccionar el sub-
periodo al cual queremos cargar las calificaciones.

Sub-pericda: Ler trimestre | 2do trimsestre  3=r timesire

8. Luego se debe seleccionar la materia.

Matearia: Lenguay Lizsratura . Matematica | Clencias Socizles y Tecnologz
Ciencias Maturales y Tecrologis | Educacion Fisics | Artes Visuales | Misica
¥ £

Identidad v Comivencia | Inglés Orsl | Ingleés Escrito | Italiana

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Luego debemos ingresar la fecha de examen, que se encuentra a la derecha de la pantalla, si se

9.
' se podra visualizar un calendario, como se muestra a continuacion.

hace clic en el icono

@ 4 ago 2017 L4

lun mar mie jue wvie

- | -y
Fecha examen:

Lenguay L

B

10. Existen dos maneras de cargar las notas, las cuales son:
10.1. La primera matera es haciendo clic el botén “Agregar multiples notas”

10.1.1. Se mostrara la siguiente pantalla

Nota: Los datos de los alumnos fueron borrados por ser informacidn sensible.

10.1.2. Se debe seleccionar la materia, el Docente, la fecha examen y el tipo, utilizando para
ello los items que se encuentran en el margen superior.

% Materia: Lengua y Literatura * Docente: -

% Fecha examen: 300082017 = * Tipo:

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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i Luego, podemos ingresar las calificaciones y continuar al préximo registro
con la tecla TAB del teclado.

ii. Una vez finalizada la carga de las calificaciones, hacemos clic en el botén
“Guardar”

10.2. La segunda manera de cargar las calificaciones es, haciendo clic en el botdén de
la columna del nimero de nota que corresponde, para el alumno que se desea cargar la
calificacion. Se abrird la siguiente ventana:

% Ausente M - * Nota
¥ Docente v * Tipo Ohrs -
# Fecha examen =

Nota: Los datos de los alumnos fueron borrados por ser informacidn sensible.

10.2.1. Se deben completar los datos de la pantalla, los cuales son:
10.2.1.1. Ausente
10.2.1.2. Docente, se debe seleccionar uno.

10.2.1.3. Fecha, se puede ingresar o utilizar el icono =

10.2.1.4. Nota, se ingresa un valor numérico.
10.2.1.5. Tipo, seleccionar un tipo de la lista.
10.2.2. Al completar los datos hacemos clic en el botén “Guardar”

10.2.3. Luego repetir las operaciones mencionadas desde el punto b, para el resto de los
alumnos.
11. Para los casos en los que las calificaciones deben ser copiadas a la libreta en otro idioma, se
debe utilizar el botén “Agregar notas gemelas”.
12. Aparecerd el siguiente mensaje:

I Cargar nota materia =

@. LEsiaseguro gus desea cangar las notas de

=" materiz GemslzT

| S |[ ne

13. Hacemos clic en el botdén “Si” y las calificaciones se copiaran a la otra libreta.
14. Seleccionamos el Sub-periodo y hacemos clic en el botén “Guardar”

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Guardar

15. Luego de completar la carga de las calificaciones independientemente del método utilizado se
hace clic en el botén “Cerrar”, que se encuentra en el margen inferior derecho de la pantalla,
concluyendo con la carga de las notas.

Modificar Calificaciones Por Periodo y Global

Previo a modificar notas, debe realizar los pasos de Visualizar Notas.

== El procedimiento que se describe a continuacién es el mismo tanto para las pantallas de “Por

Periodo” como la “Global”.

1. Hacer clicen la celda donde se encuentra la nota que desea modificar (como muestra la

flecha gris).
& B Searde pegs e s 7
" S o ST irs | e 1immre | S p— =
e : - E—— s : e e e I
- . e it P .
L
- |
-
# Atorerciag Cos Bt ooy s Lengua y Literatura
" |
Ptz Seiwmtr o [ W1 v i ! Wl L1 M i
-l ¥ L] ] |
1 & T 2
!. ;| ¥  §
[} ; 5 U e
-’r & ¥ 1 . I
1 ol (i) :
1 w W [ ]
1 X T ¥
L ] 2l (= G
! # r } § |
[ ] Y 135
1 a4 & T

Nota: Los datos de los alumnos fueron borrados por ser informacién sensible.

2. Elsistema abrird una ventana en la que presentara los datos cargados para esa nota.
Estos datos se encontraran habilitados para su modificacion/edicién.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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& Ausenne: o w % Mora: a
* Docenta: - # Tipo: -
Libra: Folio:

% Fecha examen: SO0S2016 )

Baorrar

3. Modificar los datos que desee. Para modificar los datos, sélo debe posicionarse en el campo

de texto y modificarlo.
4. Hacer clic en el botén "Guardar". Como se indica a continuacion.

Abatucci, Nazareno Javier

#* Ausenne: Mo - i Mora: B
% Docente: Bacoo, Flavia - L :_IF'DZ Tradisia prachon -
Libroc Flio:

% Facha examen: SOS2018 )

Barrar

5. Elsistema guardard los cambios realizados y mostrard un mensaje de informacidn al usuario.
A continuacidn se puede visualizar dicho mensaje.

Eliminar Calificaciones

Previo a eliminar notas, debe realizar los pasos de Visualizar Notas, detallados anteriormente.

Y

u El procedimiento que se describe a continuacion es el mismo tanto para las pantallas de “Por
Periodo” como la “Global”.

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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1. Hacer clic en la celda donde se encuentra la nota que desea eliminar.

8 Selecdon carga de notas Avuda ®
Sub-periodo: Facha exzmen t
Materia: 'Wﬁ‘
tlizsa
Seogralia liakano) | Mivona del dd e (llatiang] | Laliand b Sias {abagio]
Referencias: Oeal  Dspits Trabago priliis Lengua y Literatura
3 |3 | [ -42:125]

Foto | Mombee Prom H1 Hz N3 Hd s HE W7 g
[} 7,33 5 3 = _

A 6,33 4 3 T " 3

!- &, GE 6 3 z *

1 766 5 ] £l 2

L 73 1=10: =

i ; 7 B B 5

1 5.6E 4 T =S z

1 5 < T 4 = s
h 3 4 3 1 5 +

L] a £ E 3 P

L] 4 E: 3 1t P

L ] a 7 z 3 2

Nota: Los datos de la columna nombre fueron eliminados por ser informacidn sensible.

2. Elsistema abre una ventana en la que muestra los datos de la nota, similar a editar notas.
El boton "Borrar" sélo estara habilitado para un alumno que no esté confirmado.

& Auzente: Mo - % Mota: B

% Docente: Vaira, Ceclia - % Tipo: Escrito: -
Libro: Falio:

% Fecha examen: 1TIDSI2018 ih Ohbservaciones:

Nota: El nombre del alumno fue borrado por ser informacidn sensible.

3. Hacerclicen el botdn "Borrar", que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Baorrar

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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4. Elsistema muestra un mensaje de confirmacion al usuario.

Ellrrna nikn X
@ L Esia sapurn gue dosea wiminar 1o nota?

(s ™|

5. Hacer clicen el botdn Si. Es decir, confirmar la eliminacion.

Efimimir rioda X
e .
@ LEalA =apam que desea eimnar s aoia?
- -

6. Hacer clicen No, si desea cancelar la eliminacion de la nota.

Elimrinr nota b 4

i
@ 4 Ot sopam qua desea elimwror I noda?

L= | enmp—

6.1. El sistema no realiza cambios.

7. Elsistema elimina la nota.

Listados del curso

Visualizar Listados

1. Enel menu ubicado en el extremo izquierdo de la pantalla, seleccionar la opcién
“Listados”.

& Alumnos
B Materias
B Inasistencias
o Conducta

& Calificaciones

M Listados

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.
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Utilice los nombres de los botones, para identificar el listado a emitir. Selecciénelo y realice las
acciones que le indica la pantalla para emitirlo.

' Reportes del Curso

M Reportes de alumnos

Listado de Listado de Listado de Listado de Listado de Listado Listado
alumnos alumnos alumnos con alumnos con alumnos con personalizado personalizado
ordenado padres padres y su fotos padres

profesion

. Reportes de inasistencias, conducta y seguimientos

Inasistencias Inasistencias Inasistencias Registro de Registro de Registro de Listado de
por curso por periodo por alumno asistencia asistencia - asistencia - sanciones

(Excel) alumnos Progenitores

Detalle de

Sanciones

Nota: el sistema ha sufrido algunos cambios estéticos y puede que las imdgenes exhibidas en el
presente documento no coincidan con exactitud a la actualidad.



